教师请假审批单

              ：

我因  　　                 需请假，请假时间自   　 年 　   月  　  日至   　 年 　   月  　  日共　　　　天，请批准。请假期间，所任课程由　　　

接替，共　　　节，具体安排如下　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　。
部门：　　　　　　　　　　　　　　　请假人：

年　　月　　日

校长签字：　　　　　　　　　　　分管人事校领导：

人事处：               分管校领导：　　　　　　　部门负责人：

备注：严格按照《运城师专请假制度（试行）》规定履行审批程序，一式三份分别交所在部门、教务处及人事处备存。
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